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Администрация

Большемурашкинского муниципального района

Нижегородской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

      31.01.2017г.                                                                           №  45
ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО   РЕГЛАМЕНТА

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ГРАЖДАНАМ В АРЕНДУ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО

ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ИЛИ ВЕДЕНИЯ ЛИЧНОГО ПОДСОБНОГО ХОЗЯЙСТВА  НА ТЕРРИТОРИИ БОЛЬШЕМУРАШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА  НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением  Правительства Российской Федерации от 16.05.2011г № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», администрация  Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области п о с т а н о в л я е т:
     1.Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Большемурашкинского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление гражданам в аренду земельных участков для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства на территории Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области».

     2.Отменить  постановление  администрации  Большемурашкинского муниципального района  от  16.11.2011г. № 842 «Об утверждении  Административного регламента по исполнению муниципальной услуги «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства»   с момента подписания настоящего постановления.

     3. Обеспечить опубликование настоящего постановления  на официальном сайте администрации Большемурашкинского муниципального района в сети Интернет.

     4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Комитет по управлению экономикой Большемурашкинского  муниципального района Нижегородской области ( Р.Е. Даранов).

Глава администрации района                                                              Н.А. Беляков

Утвержден

постановлением администрации  
Большемурашкинского муниципального района
от  31.01.2017г. №  45
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента.
     1.1.1.Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги "Предоставление гражданам в аренду земельных участков для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства на территории Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области " (далее - Регламент) определяет порядок, сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.
     Предметом регулирования регламента являются правоотношения, возникающие при обращении заявителей по вопросу предоставления в  аренду земельных участков находящихся в  муниципальной собственности Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена на территории сельских поселений Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта.
     1.2. Потребители результатов оказания муниципальной услуги.

Потребителями результатов оказания муниципальной услуги могут являться:

- граждане Российской Федерации;

- иностранные граждане и лица без гражданства;

От имени физических лиц заявления о предоставлении услуги могут подавать, в частности:

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет;

- опекуны недееспособных граждан;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

Заявителями на предоставление муниципальной услуги (далее - заявитель, заявители) являются физические лица.

      1.3. Порядок информирования о муниципальной услуге.

1.3.1. Информирование об оказании муниципальной услуги осуществляется:

- непосредственно в администрации Большемурашкинского  муниципального района Нижегородской области (далее – Администрация);
- в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее многофункциональный центр); 

- с использованием средств телефонной связи и почтовой связи (в том числе электронной почты);

- посредством размещения в сети «Интернет», публикации в средствах массовой информации;
- иным способом, позволяющим осуществлять информирование;

Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

1.3.2. Все необходимые сведения о предоставлении муниципальной услуги можно получить в  Администрации либо в многофункциональном центре.

Местонахождение Администрации: 606360, Нижегородская область, р.п. Большое Мурашкино, ул. Свободы, д. 86.

Телефоны для справок: 8(83167) 5-21-54, 5-28-60.

Адрес в сети Интернет: admbmur.ru.

График приема  Администрации: 

понедельник – четверг с 8.00 до 17.00, обед с 12.00 до 13.00

пятница – с 8.00 до 16.00, обед с 12.00 до 13.00

суббота, воскресенье – выходные дни.

Адрес электронной почты администрации -official@adm.bmr.nnov.ru.

Адрес электронной почты отдела имущественных отношений Комитета:  econ_bmur@mts-nn.ru  
 Местонахождение многофункционального центра: 606360, Нижегородская область, р.п. Большое Мурашкино, ул. Красная Горка, д. 3.

Телефон для справок: 8(83167) 5-11-06

График приема многофункционального центра: 

вторник с 10.00 до 20.00, обед с 12.00 до 12.48

среда – четверг с 8.00 до 17.00, обед с 12.00 до 12.48

пятница – суббота с 8.00 до 16.00, обед с 12.00 до 12.48

воскресенье, понедельник – выходные дни.
Адрес электронной почты многофункционального центра: bmur_mfc@mail.ru
Информация о предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации www.admbmur.ru, на информационных порталах www.gu.nnov.ru, www.gosuslugi.ru и на информационных стендах Администрации и многофункционального центра. Необходимую информацию можно  также получить по телефону и  электронной почте Администрации: official@adm.bmr.nnov.ru, отдела имущественных отношений  Администрации: econ_bmur@mts-nn.ru,  многофункционального центра: bmur_mfc@mail.ru.
1.3.3. Консультации предоставляются по вопросам процедуры оказания муниципальной услуги, в том числе:

- установления права заявителя на оказание ему муниципальной услуги;

- перечня документов, необходимых для оказания муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для оказания муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени приема и выдачи документов;

- сроков оказания муниципальной услуги;

- оснований для отказа в оказании муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги.

1.3.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Администрации или многофункционального центра подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании отдела, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.5. Заявители, представившие в Администрацию или многофункциональный центр документы, в обязательном порядке информируются специалистами:

- о приостановлении оказания муниципальной услуги;

- об отказе в оказании муниципальной услуги;

- о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.

1.3.6. В любое время с момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по оказанию муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты, или посредством личного посещения отдела Администрации или многофункционального центра.
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги – Предоставление гражданам в аренду земельных участков для индивидуального жилищного строительства или ведения личного подсобного хозяйства на территории Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области.

 2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет Администрация Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области (далее - Администрация), непосредственным исполнителем является комитет по управлению экономикой (далее – Комитет), также в предоставлении услуги участвует многофункциональный центр осуществляющий действия по приему и выдаче документов. 

         Комитет осуществляет  взаимодействие со следующими организациями:

   -    Многофункциональным центром;

   - Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии Нижегородской области;

   - Филиалом федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Нижегородской области;

   - с органами местного самоуправления городского и сельских поселений Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области;

   -с муниципальным казенным учреждением «Земельная служба Большемурашкинского муниципального района» ( далее- МКУ «Земельная   служба»).

Межведомственное взаимодействие осуществляется по каналам СМЭВ с указанными органами, а при направлении запроса в бумажном виде взаимодействие осуществляется с их территориальными органами и организациями.
 2.3. Конечный результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- заключение договора аренды земельного участка;

-  отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:

- договор аренды земельного участка, 

- получения заявителем письменного отказа в предоставлении права на земельный участок.

 2.4. Сроки предоставления государственной услуги:
- выдача заявителю на подписание проекта договора аренды земельного участка при предоставлении земельного участка в аренду при условии, что не требуется образование или уточнение границ испрашиваемого земельного участка, осуществляется по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения о предоставлении земельного участка. До выдачи заявителю на подписание проекта договора аренды земельного участка Комитетом обеспечивается опубликование извещения о предоставлении земельного участка в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления заявления в Администрацию о предоставлении земельного участка или заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

- выдача заявителю на подписание проекта договора аренды земельного участка при предоставлении земельного участка в аренду при условии, если земельный участок предстоит образовать или требуется уточнение его границ, осуществляется в срок не более чем тридцать дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка, прошедшего государственный кадастровый учет, в Администрацию;

- принятие решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка или об отказе в предоставлении земельного участка в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления заявления в Администрацию о предоставлении земельного участка или заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

2.5. Правовые основания для предоставления государственной услуги.
Конституция Российской Федерации ("Российская газета", N 7, 21 января 2009 года, "Собрание законодательства Российской Федерации", N 4, ст. 445, 26 января 2009 года, "Парламентская газета", N 4, 23 - 29 января 2009 года);

Гражданский кодекс Российской Федерации ("Собрание законодательства Российской Федерации", N 32, ст. 3301, 5 декабря 1994 года, "Российская газета", N 238-239, 8 декабря 1994 года);

Земельный кодекс Российской Федерации ("Собрание законодательства Российской Федерации", N 44, ст. 4147, 29 октября 2001 года, "Парламентская газета", N 204-205, 30 октября 2001 года, "Российская газета", N 211-212, 30 октября 2001 года);

Федеральный закон от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" ("Собрание законодательства Российской Федерации", N 44, ст. 4148, 29 октября 2001 года, "Парламентская газета", N 204-205, 30 октября 2001 года, "Российская газета", N 211-212, 30 октября 2001 года);

Федеральный закон от 21 июля 1997 года N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" ("Собрание законодательства Российской Федерации", N 30, ст. 3594, 28 июля 1997 года, "Российская газета", N 145, 30 июля 1997 года);

Федеральный закон от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" ("Собрание законодательства Российской Федерации", N 31, ст. 4017, 30 июля 2007 года, "Российская газета", N 165, 1 августа 2007 года, "Парламентская газета", N 99-101, 9 августа 2007 года);
      Федеральный закон от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»;

      Федеральный закон от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

    Приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 г. № 386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки проводника, и порядка его выдачи (зарегистрирован Министерством юстиции Российской Федерации 21.07.2015 г. № 38115)»;

Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 12 января 2015 года N 1 "Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов" (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 28.02.2015);
Закон Нижегородской области от 05 марта 2009 года №21-З «О безбарьерной среде для маломобильных граждан на территории Нижегородской области»;
Закон Нижегородской области от 23 декабря 2014 года N 197-З "О перераспределении отдельных полномочий между органами местного самоуправления муниципальных образований Нижегородской области и органами государственной власти Нижегородской области";

        Закон Нижегородской области от 13.12.2005 № 192-З «О регулировании земельных отношений в Нижегородской области»;

       Закон Нижегородской области от 20.08.2008 № 105-З «О полномочиях органов государственной власти и органов местного самоуправления в Нижегородской области в сфере земельных отношений»;

      Устав Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области;

      Положение « О Комитете по управлению экономикой  администрации Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области, утвержденное решением Земского собрания Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области 24.12.2010 № 104 ( в редакции от 20.10.2016 № 68);

-    настоящим регламентом;

-    иными нормативными правовыми актами.
 2.6. Перечень необходимых для получения муниципальной услуги документов, подлежащих представлению заявителем.
 2.6.1. В случае если земельный участок предстоит образовать или требуется уточнение его границ, заявитель представляет в Администрацию либо в многофункциональный центр следующие документы:

2.6.1.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Администрацию либо в многофункциональный центр  заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка по установленной форме (Приложение 1) по почте, лично или  в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Портала, а также через систему межведомственного электронного взаимодействия. 
Граждане подписывают заявление с расшифровкой подписи и датой проставления подписи.

Заявитель вправе прикрепить к заявлению, представленному в электронном виде, скан-копии документов, предусмотренных пунктом 2.6-2.7.  настоящего регламента.

2.6.1.1.1. К заявлению, направляемому в письменной форме, прилагаются следующие документы:

- копия документа, удостоверяющего личность гражданина 

Данными документами могут быть: Паспорт гражданина РФ; Временное удостоверение личности гражданина по форме N 2П; Паспорт иностранного гражданина (национальный паспорт или национальный Заграничный паспорт) или иной документ, установленный федеральным законом или признаваемый в соответствии с международным договором РФ в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина, - для иностранных граждан, если они постоянно проживают на территории РФ; Вид на жительство; Общегражданский заграничный паспорт иностранного гражданина РФ (образца 1997 года); Разрешение на временное проживание;  Удостоверение беженца, Дипломатический паспорт иностранного гражданина,  паспорт моряка).  Копия прилагается к заявлению, подается заявителем. Оригинал документа предъявляется при подаче заявления; 

-  нотариально заверенная доверенность, подтверждающая полномочия физического лица на осуществление действий от имени заявителя, в случае подачи документов доверенным лицом заявителя

Копия прилагается к заявлению, подается заявителем. Оригинал документа предъявляется при подаче заявления в случае подачи заявления доверенным лицом заявителя.

2.6.1.1.2. При переходе на предоставление муниципальной услуги в электронном виде в соответствии с действующим законодательством заявление может быть направлено в электронной форме. Заявитель может подать заявление и прилагаемые документы с использованием единых информационно-коммуникационных систем через портал государственных и муниципальных услуг www.gu.nnov.ru, www.gosuslugi.ru.

       Документы, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, не могут быть затребованы у заявителя, ходатайствующего о приобретении прав на земельный участок, при этом заявитель вправе их представить вместе с заявлением о приобретении прав на земельный участок. Истребование от заявителя дополнительных документов не допускается. 
Администрация Большемурашкинского муниципального района не вправе требовать с заявителя документы, которые находятся в распоряжении органов власти и подведомственных им организаций, за исключением тех документов, которые включены в часть 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.6.1.1.3. Документы, представляемые заявителем или его доверенным лицом, должны соответствовать следующим требованиям:

- полномочия представителя оформлены в установленном законом порядке;

- тексты документов написаны разборчиво;

- фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

В отношении предъявляемых документов в случае необходимости специалист Администрации  или многофункционального центра заверяет копию документа на основании подлинника этого документа.

     Направление документов в адрес Комитета или Администрации Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области, или многофункциональный центр означает согласие заявителя на обработку и передачу его персональных данных.

2.6.1.1.4. Заявление о предоставлении муниципальной услуги составляется в подлинном экземпляре и подписывается заявителем.

В заявлении должны быть указаны:

1) цель использования земельных участков ;

2) испрашиваемое право на предоставляемые земельные участки;

3) условия предоставления земельных участков (в аренду);

4) срок аренды земельных участков;

5) данные, необходимые для запроса документов в порядке межведомственного взаимодействия. 

6) местоположение земельного участка (за исключением случаев предоставления земельных участков установленных Законом № 88-З и Законом 168-З).

2.6.1.2. Схему расположения земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок.

2.6.2. В случае если не требуется образование или уточнение границ земельного участка, заявитель представляет в Администрацию либо в многофункциональный центр  следующие документы:

2.6.2.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в Администрацию либо в многофункциональный центр  заявление о  предоставлении земельного участка по установленной форме (Приложение 2) по почте, лично или  в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе Портала, а также через систему межведомственного электронного взаимодействия. 
Граждане подписывают заявление с расшифровкой подписи и датой проставления подписи.

Заявитель вправе прикрепить к заявлению, представленному в электронном виде, скан-копии документов, предусмотренных пунктом 2.6-2.7.  настоящего регламента.

 2.6.2.2. Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, если такое решение принято иным уполномоченным органом.

2.6.2.3.  Кадастровую выписку об испрашиваемом земельном участке.

2.6.2.4. Выписку из Единого государственного реестра  недвижимости  (далее - ЕГРН) о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений.

2.6.2.5. К заявлению прилагаются документы, предусмотренные подпунктами 2.6.1.1.1. -2.6.1.1.4. настоящего Регламента.

Предоставление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы направлялись в Администрацию с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.
2.7. Перечень необходимых для получения муниципальной услуги документов, которые заявитель вправе предоставить самостоятельно.

2.7.1.  Заявитель вправе предъявить самостоятельно:

-  кадастровую выписку о земельном участке 

- выписку из ЕГРН
 Выданную не позднее чем за один месяц до дня подачи заявления из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним  об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок; 
2.7.2. При оказании муниципальной услуги Комитет не вправе требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии  с нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами субъектов РФ и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". 

Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе.
2.8. Основания для отказа в приеме документов.

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.

2.8.1. Основания для возврата зарегистрированного заявления о предоставлении земельного участка или заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и прилагаемых к нему документов:

1) заявление подано не по форме согласно (Приложениям 1,2) к настоящему Регламенту;

2) Администрация не уполномочена на распоряжение земельным участком;

3) к заявлению не приложены документы, определенные пунктом 2.6 настоящего Регламента (за исключением документов, указанных в подпункте 2.6.2.3 и 2.6.2.4.  пункта 2.6 настоящего Регламента);

2.9. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) Администрация принимает решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка при наличии оснований, предусмотренных пунктом 8 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации;

2) Администрация принимает решения об отказе в предоставлении земельного участка при наличии оснований, предусмотренных статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации.

2.10. Основания для приостановления оказания муниципальной услуги:
- в случае если земельный участок предстоит образовать или требуется уточнение его границ, - если на дату поступления в Администрацию заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, Администрация принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка и направляет принятое решение заявителю в течение двух дней с момента принятия указанного решения. Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы;

в случае, если не требуется образование или уточнение границ земельного участка, основания для приостановления оказания муниципальной услуги  отсутствуют.
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
- выдача кадастровой выписки объекта недвижимости (выдаваемый документ - кадастровая выписка земельного участка). Организация-поставщик – Управление федеральной службы регистрации, кадастра и картографии.

- получение выписки из единого государственного реестра  недвижимости  (выдаваемый документ - выписка из единого государственного реестра недвижимости). Организация-поставщик – Управление федеральной службы регистрации, кадастра и картографии.
2.12. Размер платы, взимаемый с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

2.12.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления таких услуг.
Общий максимальный срок ожидания в очереди при подаче или получении документов не должен превышать 15 минут.
2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя. 

Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему пакет документов подается специалисту, ответственному за прием документов, либо специалисту многофункционального центра которые проверяют полноту приложенного к заявлению пакета документов.

Заявление и прилагаемые к нему пакет документов, поступившее по электронной почте, регистрируется в порядке делопроизводства в приемной Администрации.

Максимальный срок регистрации заявления в течении 15 минут.
2.15. Требования к местам оказания муниципальной услуги.

2.15.1. Помещения Администрации и многофункционального центра в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано с соблюдением необходимых мер безопасности.

2.15.2. Вход в здание, помещение оборудованы информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

- полное наименование учреждения;

- режим работы.

2.15.3. Информационные материалы размещены в доступных для обозрения местах.

2.15.4. Прием заявителей осуществляется в помещениях Администрации и многофункционального центра.

Кабинеты оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности должностного лица, осуществляющего оказание муниципальной услуги.

2.15.5. Количество мест для ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, помещении.

2.15.6. Присутственные места оборудуются противопожарной системой и средствами пожаротушения.

2.15.7. На территории, прилегающей к зданию, в котором располагается Администрация и многофункциональный центр, оборудованы местами для парковки автотранспортных средств.
2.15.8. В целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла коляски и собак проводников) к местам предоставления муниципальной услуги им обеспечиваются:

1)
условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется услуга;

2)
возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла коляски;

3)
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

4)
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, с учётом ограничений их жизнедеятельности;

5)
дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

6)   допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

7) допуск собаки проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые установлены приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22 июня 2015 г. №386н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи»;

8)
оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. В случае невозможности полностью приспособить объект с учётом потребности инвалида собственник данного объекта обеспечивает инвалиду доступ к месту предоставления муниципальной услуги, либо, когда это возможно, ее предоставление обеспечивается по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- широкий доступ к информации о предоставлении муниципальной услуги;

- возможность получения информации о предоставлении муниципальной услуги по телефонной связи;

- возможность представления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по почте, а также с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- степень квалификации специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- наличие (отсутствие) обоснованных жалоб заявителей.
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ

ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
3.1. Описание административных процедур 
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- предоставление в аренду земельных участков без предварительного согласования предоставления земельного участка;

- предоставление в аренду земельных участков с предварительным согласованием предоставления земельного участка.
При  предоставлении муниципальной услуги в электронном виде в соответствии с законодательством Российской Федерации или Нижегородской области заявление и документы, указанные в пункте 2.7 настоящего регламента, могут быть получены в электронной форме: заявление - через единый портал государственных и муниципальных услуг в сети Интернет, а необходимые документы - через систему межведомственного электронного взаимодействия либо иным путем, предусмотренным соглашением об информационном взаимодействии с организацией, располагающей данными сведениями.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в (Приложении 3) к настоящему регламенту.
3.2. Предоставление в аренду земельных участков без предварительного согласования предоставления земельного участка;

При осуществлении административной процедуры предоставления в аренду земельного участка без предварительного согласования предоставления земельного участка проводятся следующие действия:

- прием заявления с прилагаемыми к нему документами;

- рассмотрение заявления о предоставлении земельного участка с прилагаемыми к нему документами;

- обеспечение опубликования извещения о предоставлении земельного участка или принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка;

- заключение договора аренды земельного участка.

3.2.1. Прием заявления с прилагаемыми к нему документами.

3.2.1.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступившее в Администрацию письменное заявление о предоставлении земельного участка с приложением документов в соответствии с подпунктом 2.6.2 пункта 2.6 настоящего Регламента (за исключением документов, указанных в подпункте 2.6.2.5. пункта 2.6 настоящего Регламента).

Заявление о предоставлении земельного участка представляется по установленной форме (Приложение 2).
- при непосредственном обращении в Администрацию;

- при непосредственном обращении в многофункциональный центр;

- направление документов с использованием информационно-телекоммуникационных систем (через Единый интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области);
      - через почтовые отделения и посредством электронной почты.

Административная процедура при принятии решения о  предоставлении земельных участков осуществляется на основании поступивших от заявителя документов, указанных в п. 2.6. настоящего регламента.

При предоставлении заявителем документов специалист, уполномоченный принимать документы, проверяет полномочия заявителя или доверенного лица, действующего от его имени.

При приеме заявления специалист, уполномоченный принимать документы, знакомится с комплектом документов, определяет их соответствие установленным регламентом требованиям. 

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям регламента специалист, уполномоченный принимать документы, уведомляет заявителя о наличии препятствий для оказания муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

- при согласии заявителя устранить препятствия специалист, уполномоченный принимать документы, возвращает представленные документы;

- при несогласии заявителя устранить препятствия специалист, уполномоченный принимать документы, обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.

Максимальный срок приема документов от заявителя не может превышать 15 минут на один земельный участок.

Специалист, уполномоченный принимать документы, необходимые для оказания муниципальной услуги, осуществляет комплектование документов и их передачу  в приемную Администрации.

В порядке делопроизводства документы регистрируются в приемной Администрации.

Максимальный срок выполнения действия составляет 2 рабочих дня с момента поступления пакета документов.

- При личном обращении заявителя в многофункциональный центр для предоставления муниципальной услуги сотрудник многофункционального центра, ответственный за прием и регистрацию документов, уточняет предмет обращения заявителя в многофункциональный центр, а также:

соответствие испрашиваемой муниципальной услуги перечню предоставляемых государственных и муниципальных услуг на базе многофункционального центра;

соответствие представленных документов требованиям, указанным в пунктах 2.6. административного регламента либо иного нормативного правового акта;

отсутствие в заявлении о предоставлении муниципальной услуги незаполненных обязательных полей формы заявления, неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать содержание заявления;

устанавливает личность заявителя либо представителя заявителя;

проверяет комплектность документов, а также соответствие представленных документов установленным требованиям;

разъясняет заявителю об имеющихся недостатках в представленных документах на предоставление муниципальной услуги, основаниях для отказа в приеме документов, основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги; основаниях для приостановления муниципальной услуги;

предлагает с согласия заявителя устранить недостатки непосредственно в многофункциональном центре, если такая возможность имеется;

разъясняет заявителю возможность обращения к сотруднику многофункционального центра за содействием в устранении недостатков;

при согласии заявителя устранить выявленные недостатки возвращает их заявителю без регистрации документов;

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, регистрирует их;

оформляет и выдает заявителю расписку в регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и представленных документов, при этом сотрудник многофункционального центра уточняет у заявителя предпочтительный способ получения результата услуги – в многофункциональном центре либо в Администрации  либо через почтовые отделения;

в случае наличия оснований для отказа – возвращает документы заявителю с обоснованием причин отказа;

в случае отсутствия у заявителя оформленного заявления на предоставление услуги сотрудник многофункционального центра, ответственный за прием и регистрацию документов, оказывает содействие в оформлении заявления на предоставление муниципальной услуги в соответствии с требованиями действующего законодательства, в том числе с использованием программных средств. В оформлении заявления заявитель собственноручно указывает свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и подпись.

Сформированный пакет документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги, в течении двух дней доставляется сотрудником многофункционального центра, ответственным за доставку документов, в Администрацию. Специалист Администрации, ответственный за прием документов, выдает расписку о принятии представленных документов, которая возвращается в многофункциональный центр.

Дальнейшее рассмотрение поступившего из многофункционального центра от заявителя заявления о предоставлении муниципальной услуги и представленных заявителем документов осуществляется в порядке, установленном пунктами 3.2.2.-3.2.5. административного регламента.

Результатом исполнения административного действия является регистрация поступившего в Комитет заявления.
3.2.2. Рассмотрение заявления о предоставлении земельного участка с прилагаемыми к нему документами.

3.2.2.1. В течение 3 дней с момента регистрации заявления о предоставлении земельного участка назначается должностное лицо Администрации, ответственное за рассмотрение документов о предоставлении земельного участка    (далее - специалист).

Основанием для начала рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка является его получение специалистом с резолюцией Руководителя.

3.2.2.2. Специалист в двухдневный срок с момента регистрации заявления о предоставлении земельного участка:

1) осуществляет проверку и правовую экспертизу представленных заявления и пакета документов;

2) возвращает заявителю заявление и представленный пакет документов при наличии оснований, указанных в пункте 2.8. настоящего Регламента. Возврат заявления с представленным пакетом документов осуществляется с указанием причины возврата.

3.2.2.3. В семи дневный срок со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка:

1) специалист направляет запросы с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия в филиал федерального государственного бюджетного учреждения "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по Нижегородской области о наличии или об отсутствии у заявителя зарегистрированных прав на испрашиваемый земельный участок и зарегистрированных правах на объекты недвижимого имущества, расположенные на испрашиваемом земельном участке, а также о предоставлении кадастрового паспорта на испрашиваемый земельный участок;

3.2.3. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении земельного участка, установленных статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, обеспечивается опубликование извещения о предоставлении земельного участка в аренду.

При наличии оснований для отказа в предоставлении земельного участка, установленных статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, специалист обеспечивает подготовку и направление решения об отказе в предоставлении земельного участка за подписью Руководителя в течение 30 дней с момента регистрации заявления. 

3.2.4. Специалист осуществляет опубликование извещения о предоставлении земельного участка (далее – извещение) в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом поселения, по месту нахождения земельного участка и размещает извещение на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов (http://torgi.gov.ru), а также на официальном сайте Администрации Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области (www.admbmur.ru).
3.2.5. Заключение договора аренды земельного участка.

3.2.5.1. В случае если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения заявления иных граждан о намерении участвовать в аукционе не поступили, специалист в течение двух дней подготавливает проект договора аренды земельного участка в трех экземплярах и передает на подпись Руководителю.

3.2.5.2. Подписанный Руководителем проект договора аренды в течение двух дней специалист направляет на подписание заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручает под личную роспись.

3.2.5.3. В случае поступления в течение тридцати дней со дня опубликования извещения заявлений иных граждан о намерении участвовать в аукционе специалист в недельный срок со дня поступления этих заявлений направляет письмо лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона с указанием причин отказа и о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка и организует аукцион в соответствии со ст. 39.11. ЗК РФ. 

3.2.5.4. Результатом предоставления государственной услуги является подписание сторонами (Администрацией и заявителем) договора аренды земельного участка или принятие решения об отказе в предоставлении в аренду земельного участка.

3.3. Предоставление в аренду земельных участков с предварительным согласованием предоставления земельного участка.
При осуществлении административной процедуры предоставления в аренду земельных участков с предварительным согласованием предоставления земельного участка осуществляются следующие действия:
- прием заявления с прилагаемыми к нему документами;

- рассмотрение и правовая экспертиза заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка с прилагаемыми к нему документами;

- обеспечение опубликования извещения о предоставлении земельного участка;

- принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

- заключение договора аренды земельного участка.

3.3.1. Прием заявления с прилагаемыми к нему документами.

В случае поступления в орган местного самоуправления заявления о предварительном согласовании предоставления в аренду земельного участка специалист совершает действия, предусмотренные подпунктом 3.2.1.1  настоящего Регламента.

Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка предоставляется по форме согласно (Приложению 1) к настоящему Регламенту.

3.3.2. Рассмотрение и правовая экспертиза заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка с прилагаемыми к нему документами.

3.3.2.1. Основанием для начала рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка является его получение специалистом с резолюцией Руководителя.

3.3.2.2. Специалист в восьмидневный срок с момента поступления заявления в Администрацию:

1) осуществляет правовую экспертизу представленных заявления и пакета документов.

При наличии оснований, указанных в пункте 2.8 настоящего Регламента, возвращает заявителю заявление и представленный пакет документов. Возврат заявления с представленным пакетом документов осуществляется с указанием причины возврата;

2) направляет заявление и документы в отдел капитального строительства и архитектуры Администрации для подготовки заключения о возможности утверждения схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

3.3.3. При отсутствии оснований для отказа в предварительном согласовании  предоставления земельного участка, установленных статьей 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации, обеспечивается опубликование извещения о предоставлении земельного участка в аренду.

При наличии оснований для отказа в предварительном согласовании  предоставления земельного участка, установленных статьей 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации, специалист обеспечивает подготовку и направление решения об отказе в предоставлении земельного участка за подписью Руководителя в течение 30 дней с момента регистрации заявления. 

3.3.4. Специалист осуществляет опубликование извещения о предоставлении земельного участка (далее – извещение) в порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муниципальных правовых актов уставом поселения,  по месту нахождения земельного участка и размещает извещение на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов (http://torgi.gov.ru), а также на официальном сайте Администрации Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области (www.admbmur.ru).
3.3.4. Принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

3.3.4.1. В случае если по истечении тридцати дней со дня опубликования извещения заявления иных граждан о намерении участвовать в аукционе не поступили, специалист в течение дня подготавливает проект постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, которое должно содержать указание на утверждение представленной заявителем схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.

3.3.4.2. В течение двух дней согласованный проект постановления о предварительном согласовании предоставления земельного участка передается на подпись Руководителю.

3.3.4.3. Подписанное Руководителем постановление о предварительном согласовании предоставления земельного участка в течение двух дней специалист направляет заявителю.

3.3.4.5. В случае поступления в течение тридцати дней со дня опубликования извещения заявлений иных граждан о намерении участвовать в аукционе специалист в недельный срок со дня поступления этих заявлений направляет письмо об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившемуся с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка. В этом случае Администрация обеспечивает образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ и принимает решение о проведении аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

3.3.5. Заключение договора аренды земельного участка.

3.3.5.1. После выполнения заявителем кадастровых работ и осуществления государственного кадастрового учета земельного участка или государственного кадастрового учета в связи с уточнением границ земельного участка заявитель направляет в Администрацию заявление о предоставлении земельного участка.

3.3.5.2. Специалист в трехдневный срок со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка:

 1) направляет запросы с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия в филиал федерального государственного бюджетного учреждения "Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии" по Нижегородской области о наличии или об отсутствии у заявителя зарегистрированных прав на испрашиваемый земельный участок и зарегистрированных правах на объекты недвижимого имущества, расположенные на испрашиваемом земельном участке, а также о предоставлении кадастрового паспорта на испрашиваемый земельный участок;

3.3.5.3. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении земельного участка, установленных статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, специалист в течение двух дней подготавливает проект договора аренды земельного участка в трех экземплярах и передает на подпись Руководителю.

При наличии оснований для отказа в предоставлении земельного участка, установленных статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, специалист обеспечивает подготовку и направление заявителю решения об отказе в предоставлении земельного участка за подписью Руководителя в течение 30 дней с момента регистрации заявления. 

3.3.5.4. Подписанный Руководителем проект договора аренды в течение двух дней специалист направляет на подписание заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручает под личную роспись.
IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ  ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Текущий (внутренний) контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения должностным лицом Комитета проверок соблюдения и исполнения специалистами, в компетенцию которых входит предоставление муниципальной услуги, положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области, Большемурашкинского муниципального района.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается приказом руководителей структурных подразделений Администрации в порядке, установленном действующим законодательством.

Контроль осуществляется путем:

- периодической проверки журналов учета регистрации и движения документации;

- периодической проверки журналов регистрации обращений и жалоб заявителей;

- анализа причин отказа заявителям в предоставлении земельных участков.

По результатам контроля принимаются решения об устранении допущенных нарушений, о наложении соответствующих взысканий в соответствии с действующим законодательством.

4.2. По результатам проведенных проверок при выявлении нарушений прав заинтересованных лиц осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
4.3. Должностные лица Администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения административных процедур, указанных в настоящем Регламенте.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ
ГОСУДАРСТВЕННЫХ СЛУЖАЩИХ
5.1. Заявители имеют право обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и решения, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в вышестоящий орган (вышестоящему должностному лицу) и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае, если заявитель не согласен с результатами рассмотрения заявления (либо бездействия уполномоченных лиц относительно его заявления), он вправе осуществлять защиту своих нарушенных прав, свобод или законных интересов во внесудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу:

- в администрацию Большемурашкинского муниципального района: Нижегородская область, р.п. Большое Мурашкино, ул. Свободы, д. 86 , телефон 8(83167)5-15-37, факс 5-10-75, official@adm.bmr.nnov.ru;

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

-  нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами Большемурашкинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами Большемурашкинского муниципального района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области , муниципальными правовыми актами Большемурашкинского муниципального района;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами Большемурашкинского муниципального района;

- на специалиста Комитета, предоставляющего муниципальную услугу,  в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней с момента регистрации такого обращения.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

- Жалоба может быть направлена по почте (606360, Нижегородская область, Большемурашкинский  район, р.п.Большое Мурашкино, ул. Свободы, д. 86) , с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", единого портала государственных и муниципальных услуг(http://www.gosuslugi.ru),  либо Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области (http://gu.nnov.ru), официального сайта администрации Большемурашкинского муниципального района Нижегородской области, предоставляющего муниципальную услугу  (www.admbmur.ru), а также может быть принята при личном приеме заявителя (606360, Нижегородская область, Большемурашкинский  район, р.п.Большое Мурашкино, ул. Свободы, д. 86).

      - Жалоба должна содержать:

а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

г) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

д) подпись (для юридических лиц - подпись соответствующего должностного лица) и дату.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерными действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, или об отказе в удовлетворении жалобы.

Решение об удовлетворении жалобы может быть принято в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 

5.8. В рассмотрении  (жалобы) заявителю отказывается в следующих случаях если:

- при наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

- при подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

- при наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы;

5.9. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению и может быть оставлена без ответа должностным лицом в следующих случаях:

 - при наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

 - при отсутствии возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
                        Приложение 1

к административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДВАРИТЕЛЬНОМ СОГЛАСОВАНИИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ И ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЙ НЕ РАЗГРАНИЧЕНА НА ТЕРРИТОРИИ БОЛЬШЕМУРАШКИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА, ГРАЖДАНАМ ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА, ВЕДЕНИЯ ЛИЧНОГО ПОДСОБНОГО ХОЗЯЙСТВА В ГРАНИЦАХ НАСЕЛЁННОГО ПУНКТА, САДОВОДСТВА, ДАЧНОГО ХОЗЯЙСТВА, ГРАЖДАНАМ И КРЕСТЬЯНСКИМ (ФЕРМЕРСКИМ) ХОЗЯЙСТВАМ ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ КРЕСТЬЯНСКИМ (ФЕРМЕРСКИМ) ХОЗЯЙСТВОМ ЕГО ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

 

Главе администрации 

Большемурашкинского района
Н.А. Белякову
От _____________________________________________________________________

 (для юридических лиц – полное наименование, организационно- правовая форма, ___________________________________________________   (далее заявитель).
 (в соответствии с Уставом); для физических лиц – фамилия, имя, отчество, паспортные данные).

паспорт: серия _______ № _____________ выдан___________________________ _________________________________________________________________________________20___г.

Почтовый (фактический) адрес:____________________________________________ _______________________________________________________________________
Телефон: __________________________________, Факс: _____________________

Электронная почта: ____________________________________________________
 Прошу предварительно согласовать предоставление на праве _______________земельного участка, находящегося в государственной собственности, площадью _______________ кв. м., кадастровый номер (при наличии) ____________________, на срок____________, для___________________

_______________________________________________________________________

(предполагаемое целевое использование запрашиваемого земельного участка)
Основание предоставления земельного участка без проведения торгов

                                                __________________________
1. Сведения о запрашиваемом земельном участке:


1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:
 

	___________________________________________________________

(субъект Российской Федерации)

	___________________________________________________________

(город, район, село и т.д.)

	____________________________________________________________

	(улица, дом либо иные адресные ориентиры)


 
1.2. Ограничения использования и обременения земельного участка:

_______________________________________________________________________.


1.3. Вид права, на котором используется земельный участок  (при наличии)________
__________________________________________________________________.

(аренда, постоянное (бессрочное) пользование и др.)

1.4. Реквизиты документа, удостоверяющего право, на котором заявитель использует земельный участок (при наличии)

 ___________________________________________________________

                               (название, номер, дата выдачи, выдавший орган)
На момент  подачи заявки земельный участок не является предметом залога, в споре и под запрещением (арестом) не состоит. 

Ответственность за достоверность представленных сведений и документов несет заявитель.

Я  согласна  (ен)  на  обработку  моих  персональных  данных  в целях и

объеме,  необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае если

с заявлением обращается непосредственно заявитель).

Заявитель: ________________________________                              _______________

(Ф.И.О., должность представителя                                                                                            (подпись)

юридического лица; Ф.И.О.

физического лица)

                                                                                                                                           М.П.

«____» ______________ 20    г.

Приложение 2
к административному регламенту
ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА,

ГОСУДАРСТВЕННАЯ СОБСТВЕННОСТЬ НА КОТОРЫЙ

НЕ РАЗГРАНИЧЕНА НА ТЕРРИТОРИИ БОЛЬШЕМУРАШКИНСКОГО РАЙОНА, ИЛИ ЗЕМЕЛЬНОГО

УЧАСТКА  НАХОДЯЩЕГОСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ,

ГРАЖДАНАМ ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА,

ВЕДЕНИЯ ЛИЧНОГО ПОДСОБНОГО ХОЗЯЙСТВА В ГРАНИЦАХ

НАСЕЛЕННОГО ПУНКТА, САДОВОДСТВА, ДАЧНОГО ХОЗЯЙСТВА,

ГРАЖДАНАМ И КРЕСТЬЯНСКИМ (ФЕРМЕРСКИМ) ХОЗЯЙСТВАМ

ДЛЯ ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ КРЕСТЬЯНСКИМ (ФЕРМЕРСКИМ)

ХОЗЯЙСТВОМ ЕГО ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
             В ___Администрацию Большемурашкинского  муниципального района
                      (орган, уполномоченный на распоряжение земельными участками)

От ________________________________________________________________________

  (для юридических лиц - полное наименование, организационно-правовая форма

________________________________________________________ (далее заявитель).

(в соответствии с Уставом); для физических лиц - фамилия,

          имя, отчество, паспортные данные)

Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических

лиц: серия _______ N ____________________________________ от _____ 20___ г.

Юридический адрес: ________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Почтовый (фактический) адрес: _____________________________________________

___________________________________________________________________________

ИНН _________________________________, ОКПО ______________________________,

ОКВЭД ________________________________________, КПП _______________________

Расчетный счет: ___________________________________________________________

в ________________________________________________________________________,

БИК _______________________, кор./счет ____________________________________

Телефон: __________________________________, факс: ________________________

Электронная почта: ________________________________________________________

Руководитель (для юридических лиц) ________________________________________

                                                   (Ф.И.О.)

Документ, подтверждающий действие полномочий руководителя _________________

                 (протокол, приказ о назначении)
___________________________________________________________________________

                                                     (срок действия полномочий)

    Прошу(сим)  предоставить на праве __________________ земельный участок,

находящийся  в  государственной собственности, площадью _______________ кв.

м, кадастровый номер __________________________, на срок __________________

для _______________________________________________________________________

   (предполагаемое целевое использование запрашиваемого земельного участка)

    Основание предоставления земельного участка без проведения торгов

___________________________________________________________________________

    1. Сведения о запрашиваемом земельном участке:

    1.1. Земельный участок имеет следующие адресные ориентиры:

___________________________________________________________________________

                                                 (субъект Российской Федерации)

___________________________________________________________________________

                                                         (город, район, село и т.д.)

___________________________________________________________________________

                                          (улица, дом либо иные адресные ориентиры)

    1.2. Ограничения использования и обременения земельного участка:

___________________________________________________________________________

    1.3.   Вид  права,  на  котором  используется  земельный  участок  (при

наличии) __________________________________________________________________

                (аренда, постоянное (бессрочное) пользование и др.)

    1.4.  Реквизиты  документа, удостоверяющего право, на котором заявитель

использует          земельный         участок         (при         наличии)

___________________________________________________________________________

              (название, номер, дата выдачи, выдавший орган)

    1.5.    Реквизиты   решения   об   изъятии   земельного   участка   для

государственных  нужд  в  случае,  если  земельный  участок предоставляется

взамен   земельного  участка,  изымаемого  для  государственных  нужд  (при

наличии)

___________________________________________________________________________

              (название, номер, дата выдачи, выдавший орган)

    1.6.   Реквизиты  решения  об  утверждении  документа  территориального

планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный

участок  предоставляется  для  размещения  объектов,  предусмотренных  этим

документом и (или) этим проектом (при наличии)

___________________________________________________________________________

              (название, номер, дата выдачи, выдавший орган)

    1.7.  Реквизиты  решения  о предварительном согласовании предоставления

земельного   участка   в   случае,  если  испрашиваемый  земельный  участок

образовывался  или его границы уточнялись на основании данного решения (при

наличии)

___________________________________________________________________________

              (название, номер, дата выдачи, выдавший орган)

    На  момент  подачи  заявки  земельный  участок  не  является  предметом

залога, в споре и под запрещением (арестом) не состоит.

    Ответственность  за  достоверность представленных сведений и документов

несет заявитель.

Я  согласна  (ен)  на  обработку  моих  персональных  данных  в целях и

объеме,  необходимых для предоставления муниципальной услуги (в случае если

с заявлением обращается непосредственно заявитель).

Заявитель: ___________________________________              _______________

            (Ф.И.О., должность представителя                                           (подпись)

               юридического лица; Ф.И.О.

                   физического лица)

                               М.П.

"____" ______________ 20   г.

Приложение 3
к административному регламенту
Блок-схема муниципальной услуги

Предоставление гражданам в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, для индивидуального жилищного строительства в Большемурашкинском муниципальном районе Нижегородской области
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Прием заявления с прилагаемыми к нему документами 





Рассмотрение заявления  с прилагаемыми к нему документами, принятие решения о предоставлении земельного участка, либо принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка





Заключение договора аренды земельного участка 








